Preteitura Municipal de Golana

ESTADO DE MINAS GERAIS
Av. 21 de Dezembro, 850 - CNPJ 01.611.137/0001-45

PROJETO DE LEI N2 ——020/2020

“Dispoe  sobre a regulamentacgdo nos
deslocamentos a servico no dmbito da
Administragcdo Publica Municipal de Goiand e dad
outras providéncias”.

A Camara Municipal de Goiana aprova e eu, Prefeito Municipal sanciono a seguinte

Lei:

Art. 12 - O Prefeito, o Vice-Prefeito, os detentores de cargos em comissdo, os
servidores publicos da administracdo publica direta do Municipio de Goiand, os membros de
Conselhos Municipais, inclusive do Conselho Tutelar, que se deslocarem da sede, eventualmente
e por motivo de servico, fazem jus a transporte, inclusive urbano, hospedagem e didrias de
viagem para fazer face as despesas com alimentacdo, segundo estipulado na presente lei.

Paragrafo Unico — Para os efeitos da presente lei, todas as categorias listadas no
“caput”, exceto Prefeito e Vice-Prefeito, serdo tratadas como “servidor”.

Art. 22 - Exceto para o Prefeito e o Vice-Prefeito, que assinardo seus prdéprios atos,
todos os atos atinentes a concessdo de didrias aos servidores deverdo ter a aprovacdo do
secretario da Unidade Municipal em que estiver lotado o servidor.

§ 12 - No caso de Conselheiros Tutelares, a aprovacdo compete ao Secretario
Municipal de Promoc¢ao Social.

§ 22 - Nos casos dos demais Conselhos Municipais, a aprovacdo compete ao
Presidente do respectivo Conselho.

§ 32 — Na auséncia ou impedimento do titular citado nos §§ 12 e 22, a autorizagao
deverd ser dada pelo Chefe de Gabinete.

Art. 32 - Para os deslocamentos serao utilizados, na ordem de preferéncia:
| — Transporte coletivo terrestre (6nibus leito, executivo, comercial);

Il — Veiculo oficial;

Il — Transporte aéreo;

IV — Veiculo proprio.

§ 12 — Os deslocamentos via transporte aéreo ou veiculo préprio dependem de
autorizagao expressa do Prefeito Municipal, a partir de analise de solicitagdo fundamentada,
conforme Anexo | a presente Lei.

§ 22 - O deslocamento através de transporte aéreo serd admitido, desde que
autorizado expressamente pelo Exmo.; Sr. Prefeito Municipal, a partir de solicitacdo
fundamentada..
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Art. 42 - A aquisicdo de passagens serad feita pelo préprio servidor, mediante
adiantamento concedido especificamente para esse fim ou ressarcimento através da prestagao
de contas.

Art. 52 — Nos casos de utilizacdo de carro proprio, o ressarcimento sera feito com
base no valor da(s) passagem(ns) de O6nibus entre a sede do municipio e o destino, considerado
ai o maior valor entre as categorias leito, convencional e comercial, onde houver tais
disponibilidades.

Art. 62 - As reservas de hotéis serdo feitas pelo Gabinete do Prefeito, mediante
solicitacdo do servidor, conforme Anexo Il

Art. 72 - As diarias tém por objetivo, exclusivamente, atender as necessidades de
despesas no local de destino.

§ 12— As diarias, até o limite de 10 (dez), poderdo ser solicitadas antecipadamente,
com, no maximo, 48 (quarenta e oito) horas da data da realizacdo da viagem, em formulario
proprio constante no Anexo lll desta lei.

§ 22 - Quando a viagem ultrapassar esse limite, as didrias excedentes serdo
adiantadas mediante justificativa fundamentada e autorizada pelo Prefeito Municipal.

Art. 82 — A concessdo de diaria fica condicionada, sempre, a existéncia de
disponibilidade orgamentaria e financeira na respectiva unidade administrativa.

Art. 92 - Os valores das diarias de viagem sdo os constantes na Tabela do Anexo IV
desta Lei.

Paragrafo Unico - Os valores das diarias estabelecidas no Anexo IV desta lei poder3o
ser reajustados anualmente, a critério da administracdo municipal, mediante decreto do
Prefeito, limitado aos mesmos indices e percentuais das revisdes gerais de vencimentos que
forem concedidas aos servidores publicos municipais, admitido arredondamento do valor para a
unidade de real imediatamente superior.

Art. 10 - As diarias serdo concedidas por dia de deslocamento, nos termos do
artigo 12 desta Lei.

§ 12 - Sera concedida diaria INTEGRAL quando o deslocamento exigir pernoite;

§ 22 - Na hipdtese de o periodo de deslocamento ser superior a 6 (seis) horas sera
concedida didria REDUZIDA, correspondente a 50% (cinquenta por cento) do valor da didria;

§ 32 — Para viagens com duracao inferior a seis horas, em periodo compreendido
entre as 10:00 horas e 14:00 horas, sera concedida didria SUPER-REDUZIDA, correspondente a
30% (trinta por cento) do valor da diaria;
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§ 42 - Nos casos especificos de deslocamento para a cidade de Juiz de Fora, serao
pagas as despesas com o uso de transporte coletivo urbano, com base na tarifa modal daquele
municipio, limitado a 4 (quatro) passagens;

§ 52 - Para os fins da concessao das diarias parciais de que tratam os §§ 29, 32 e 42
anteriores sera considerado o horario da partida e o da chegada de regresso a sede do servidor;

Art. 11 - Aquele que, por convocacgdo expressa, afasta-se de sua sede na qualidade
de representante ou acompanhando o Prefeito ou o Vice-Prefeito, fara jus ao mesmo tratamento
dispensado a essas Autoridades, no que se refere as despesas de viagem.

Art. 12 — Fica autorizada a concessdo de adiantamento destinado a aquisicao de
passagens para o destino e pagamento de hospedagem e outras despesas ndo previstas no
“caput” do art. 12, devendo ser anexados ao Relatdrio de Viagem os comprovantes legais das
respectivas despesas.

Paragrafo Unico — A solicitagdo de adiantamento deverd ser feita em formuldrio
proprio constante no Anexo V desta lei.

Art. 13 — N3o sera concedida didria nas seguintes hipdteses:
| — no deslocamento para localidade onde o servidor resida;

[l — cumulativamente com outra retribui¢ao de carater indenizatdrio de despesas
com alimentagao;

Il — aquele que estiver em falta com a apresentacdo da prestacdo de contas
anterior;

IV — ao servidor cedido a qualquer érgdo em carater eventual ou permanente.

Paragrafo unico — Constitui infragdo disciplinar grave, punivel na forma da lei,
conceder ou receber didria indevidamente.

Art. 14- As despesas de viagens do Prefeito e do Vice-Prefeito serdo pagas com a
adocdo de um destes critérios:

| — mediante pagamento de diarias, pelos valores indicados no Anexo IV desta lei;

Il - pelo sistema de indenizagdo dos valores gastos (reembolso), mediante
apresentacdo dos documentos legais comprobatdrios de sua realizagao.

Paragrafo Unico — N3o serdo reembolsadas despesas com bebidas alcodlicas,
fumo e outras ndo afetas a missao

Art. 15 — Aquele que receber adiantamento é obrigado a apresentar Prestacdo da
Contas no prazo de 02 (dois) dias Uteis subsequentes ao seu retorno a sede, devendo, para isso,
utilizar o formulario constante no Anexo vi desta Lei e restituir os valores recebidos em excesso.
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§ 12 - Os valores referentes a viagem nao realizada deverdo ser restituidos no
prazo maximo de 72 (setenta e duas) horas, contados da data em que ocorreria a missao.

§ 22 — A restituicdo de que trata este artigo devera ser feita diretamente na
Tesouraria Municipal;

§ 32 — O favorecido devera apresentar, junto ao Relatdrio de Viagem, os
comprovantes legais de passagem, tiquete de embarque, hospedagem e outros passiveis de
reembolso.

§ 42 - Todas as comprovacoes deverao ser feitas através de Nota Fiscal Eletronica.
Nao serdo aceitos quaisquer documentos sem essa caracteristica.

§ 52 - No caso de hospedagem, a Nota Fiscal devera ser emitida em nome de
MUNICIPIO DE GOIANA — CNPJ 01.611.137/0001-45 — AV. 21 DE DEZEMBRO, 850 — CENTRO —
GOIANA-MG, CEP 36152-000, devendo constar, ainda, o(s) nome(s) do(s) hdspede(s).

§ 62 — O favorecido devera apresentar, junto ao Relatdrio de Viagem, além dos
comprovantes indicados no § 32, documento que comprove a efetiva realizacdo do “objetivo da
viagem”. Serdo aceitos como documentos de comprovacao:

| - certificados de participacdo em cursos, seminarios e afins;

Il — declaragdo emitida, devidamente assinada pelo responsavel pela emissao e
com identificagao do érgdo, de comparecimento em reunides, palestras, encaminhamento de
pacientes e afins.

§ 72 - Ficam dispensados da apresentacdo de comprovacao mencionada no § 620
Prefeito, o Vice-prefeito e os servidores que os acompanharem nas missdes.

Art. 16 - A Tesouraria Municipal comunicard a Secretaria Municipal de
Administragdo e Finangas as pendéncias de prestagdo de contas com prazos superiores a 5 (cinco)
dias uteis do fim da missao.

Art. 17 - Caracteriza ilegalidade e grave irregularidade a autorizagdo ou o
pagamento como didrias de despesas a titulo diverso de sua natureza.

Art. 18 - Esta lei entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposi¢cdes em contrario, especialmente o Decreto n2 113/2018 e a Lei Municipal 543/2011.

Goiana-MG, 25 de junho de 2020

Estevam de Assis Barreiros
Prefeito Municipal

ANEXO |

SOLICITAGAO ESPECIAL PARA DESLOCAMENTO
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Sr. Prefeito Municipal,

SERVIDOR:

DESTINO:

DATA DA VIAGEM:

SOLICITA DESLOCAMENTO UTILIZANDO:
() TRANSPORTE AEREO () TRANSPORTE COLETIUVO (ONIBUS)
() VEICULO PROPRIO

JUSTIFICATIVA:

Assinatura do Servidor

PARECER DO SECRETARIO DA UNIDADE ONDE LOTADO O SERVIDOR:
() DEFERIDO () INDEFERIDO

Assinatura do Secretario Municipal

DESPACHO DO SR. PREFEITO MUNICIPAL:

() AUTORIZADO () NAO AUTORIZADO

Assinatura do Prefeito Municipal

ANEXO 1l

SOLICITACAO DE RESERVA DE HOTEL
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SERVIDOR (Nome completo):

DESTINO DA VIAGEM (Endereco completo de onde ocorrera o evento):

PERIODO DA VIAGEM:

PREVISAO DE CHEGADA (data e hora):

PREVISAO DE SAIDA (data e hora):

Assinatura do Servidor

PARECER DO SECRETARIO DA UNIDADE ONDE LOTADO O SERVIDOR:
() DEFERIDO () INDEFERIDO

Assinatura do Secretdrio Municipal

DESPACHO DO SR. PREFEITO MUNICIPAL:

( )AUTORIZADO () NAO AUTORIZADO

Assinatura do Prefeito Municipal
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ANEXO Il

FORMULARIO PARA SOLICITACAO DE DIARIAS

Solicitante:

Cargo/Funcado:

Unidade Administrativa de exercicio:

Destino:

Periodo: De a

Meio de Transporte:

Objetivo da Viagem:

Quantidade de diarias: Integral:
Reduzida:

Super-reduzida:

Passagens Urbanas: Quantidade: Valor: RS

Solicito a concessao das didrias acima e declaro que nao resido na localidade de destino.

/[

Assinatura do Servidor.

Aprovacdo da Autoridade Solicitante.

/]

Assinatura.

Aprovacao da Autoridade Concedente.

/___

Assinatura.




ANEXO IV
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TABELA DE VALORES DE DIARIAS.

DESTINO PREFEITOE DEMAIS SERVIDORES
VICE-PREFEITO

Cidades dlsta‘njce.s até 190 klm da RS 149,00 RS 74,50

Sede do municipio de Goiana

Demais Cidades RS 298,00 RS 149,00
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ANEXO V

FORMULARIO PARA SOLICITACAO DE ADIANTAMENTO

Solicitante:

Cargo/Funcdo:

Unidade Administrativa de exercicio:
Destino:

Periodo: De a

Meio de Transporte:

Objetivo da Viagem:

Adiantamento (RS): Passagens:
Hospedagem:

Outros (Especificar):

Solicito a concessao das didrias acima e declaro que nao resido na localidade de destino.

/__/

Assinatura do Servidor.
Aprovacdo da Autoridade Solicitante.

/]

Assinatura.
Aprovacao da Autoridade Concedente.

/___

Assinatura.
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ANEXO VI

FORMULARIO PRESTACAO DE CONTAS

Solicitante:

Cargo/Funcdo:

Unidade Administrativa de exercicio:

Destino:

Periodo: De a

Meio de Transporte:

Objetivo da Viagem:

Valores Recebidos: Adiantamento (RS):

Despesas: Comprovadas:
Passagens(RS):
Hospedagem (RS):
Outras (RS):

Diarias (RS):
TOTAL DAS DESPESAS (RS$):

Valor ( )areceber ( )arestituir: RS

Servidor:

/[

Assinatura do Servidor.

Aprovagdo da Autoridade Solicitante.

[/

Assinatura.

Aprovagdo da Autoridade Concedente.

/__/

Assinatura.




